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第一章 “易网成”融合门户 

1.1 简介 

学校“易网成”融合门户是在原有信息门户基础上，通过融合用户身份、应用管理、服

务事项、办公流程、运行体系等形成的全新管理体系，使用场景设计理念和集约化管理思路，

同时面向前台师生和后台管理者，增强信息获取、办事查询、个人管理等功能，为广大师生

提供高效、互通、便捷的“一站式”服务，让数据多跑路、让师生少跑腿，全面提升服务质

量与管理水平。  

1.2 主要功能模块 

首 页 

活动日程 展示周会表、学术讲座等公共日程信息 

制度文件 显示 OA 系统中校级文件、部门文件、规章制度 

通知要闻 展示学校通知、公告、要闻等信息 

链接导航 提供相关查询的快捷入口 

 

工作台 

任务中心 展示个人需要办理的业务数据 

我的日程 展示会议通知、日程信息，可自建日程 

我的收藏 显示个人频繁使用的事项、服务、规章制度 

个人数据 展示个人相关数据 

 

办事大厅 

热门事项 展示高频办理的事项 

事项分类 按照个人服务、部门办事进行相关主题分类的展示 

应用中心 展示全部业务系统或应用的入口 
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第二章 PC 端使用说明 

2.1 系统的登录与退出 

➢ 打开浏览器，输入网址：https://casp.tjut.edu.cn/guest/index.html#/ 

测试阶段可登录学校信息门户网站，直接查看 

➢ 登录 

① 学生登录请使用学号，教职工登录请使用工号，初始密码为本人统一身份认证的密码。 

② 如果提示用户名或密码不正确，请点击登录按钮下方忘记密码，根据提醒进行密码修改。 

 

登录后可通过切块 Tab，查看首页、工作台、办事大厅，点击右上方姓名，可在个人中心

修改密码、绑定微信等，点击“安全退出”退出系统。 

 

https://casp.tjut.edu.cn/guest/index.html#/
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③ 师生、校外访客、校友可在未登录状态下浏览办事大厅及常用链接，如图： 

 

2.2 首页 

2.2.1 活动日程：可查看当月学术讲座、会议安排、个人日历、校历信息。 

 

2.2.2 制度文件：可快速查阅最新发布的校级文件、部门文件、规章制度等。 
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2.2.3 通知要闻：可查看学校主页通知公告及校内各类工作通知信息，链接学校新

闻网天理要闻专题，随时查看最新消息。 

 

2.2.4 链接导航：提供常用链接的快速入口，如查看部门网站、电话，校内邮箱等。 

 

2.3 工作台 

2.3.1 任务中心：处理个人需要审批事项或办理任务，查看已办任务信息及个人申请

办理的事项，点击“更多”进入任务中心页面。 
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2.3.2 我的日程：可显示通过“会议通知”发送给个人的日程信息，点击“打开”，

进入个人日程页面，可查看所有信息、编辑个人日程。 

 

2.3.3 我的收藏：根据个人使用习惯及频次，可将办事大厅中的服务事项、应用进行

收藏，方便日常工作或办事。 

 

2.3.4 个人数据：展示个人数据信息。 
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2.4 办事大厅 

2.4.1 搜索框功能：可通过输入关键字，同时查询到有关服务事项、在线应用模块、

新闻资讯等内容。 

 

 

2.4.2 热门事项：展示学校高频常用的事项。 

 

2.4.3 事项分类：可以通过点击“个人服务”“部门办事”，切换不同角色查

看事项导航，包含按照部门和主题分类，点击某个导航内容可以进入下一级页面查

看更多的内容。点击事项或点击“全部事项”，根据服务对象、服务主题、责任部

门查看不同角度下对应的服务事项。
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2.4.4 应用中心：快速查找使用在线服务应用，可根据个人使用情况，通过“订

阅”方式，展示分类应用。 

 

或点击“全部应用”，根据服务部门、服务主题、应用名称首字母查找。 

 


